Abertura de PROA, inclusado
de formulério de requisicéo,
até 10 dias apos a viagem,
com assinatura do servidor
e da chefia imediata.

Incluir comprovantes de
alimentacdo e hospedagem
e publicacdo de
afastamento caso seja para
fora do Estado.

I

!

Fluxo de Diarias Vencidas

e Homologacao e autorizagdo
ou ndo da despesa pela
ordenadora.

Conferéncia da
documentacéo e
compartilhamento com
DA para homologagdo e
autorizacdo da
ordenadora de
despesas.

f

e  (Ciéncia e arquivamento

e  Ordenar a despesano FPE T

l

Inclusdo de solicitacdo de afastamento no
FPE, solicitacdo de empenho e liquidacdo.

Y

Aguardar o pagamento pela SEFAZ e
incluir os comprovantes de pagamento do
FPE.

l



Fluxo de Diarias Antecipadas

Abertura de PROA, inclusdo
de formulario de requisicéo,
Minimo 10 dias antes da
viagem, com assinatura do

servidor e da chefia e Inclusdo de solicitagdo de e Aguardar o pagamento

imediata. Incluir publicagdo afastamento no FPE, pela SEFAZ e incluir os o

de afastamento caso seja solicitagdo de empenho e comprovantes de e Conferéncia da

para fora do Estado. liquidagao. pagamento do FPE. prestacdo de contas e Baixa de responsabilidade

T T

e Autorizagdo de pagamento e  Ordenar no FPE e devolver a . l ) e Homologagdo l
pela ordenadora de DIFIN e  Prestacdo de contas: e Ciéncia e arquivamento

despesas e Incluir comprovantes de
alimentacdo e hospedagem.
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